АДМИНИСТРАЦИЯ САРОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ КОЛПАШЕВСКОГО РАЙОНА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
11.05.2010                                                                                                                  № 27
п. Большая Саровка

Об учетной политике Администрации

Саровского сельского поселения 

на 2010 год

     Руководствуясь инструкцией по бухгалтерскому учету, утвержденной Приказом МФ РФ от 30.12.08г. № 148н и Указаниями о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации, утвержденными Приказом МФ РФ от 25.12.2008г. № 145н,
1. Утвердить Положение об учетной политике для целей бухгалтерского учета на 2010 год (приложение 1).

2. Утвердить график документооборота Администрации Саровского сельского поселения (приложение 2).
3. Утвердить состав комиссий (приложение 3).
Глава поселения                                                                                В.Н.Викторов                                                                            
                                                                                                 Приложение 1

                                                                                                 к распоряжению администрации
                                                                                                 Саровского сельского поселения

                                                                                                 от 11.05.2010 г. № 27
Положение

об учетной политике для целей бухгалтерского учета по  
Администрации Саровского сельского поселения на 2010 год
1. Форма и документальное подкрепление ведения бухгалтерского учета:

1.1    Организация бухгалтерского учета в Администрации Саровского сельского поселения осуществляется по плану счетов бухгалтерского учета в соответствии с Инструкциями по бухгалтерскому учету в бюджетных организациях, утвержденных Минфином РФ от 30.12.2008г. № 148н, от 25.12.2008г. № 145н и другими документами.

1.2 Форма ведения бухгалтерского учета: журнально-ордерная.

При обработке  информации на всех участках учета применяется компьютерная техника. 

1.3 Перечень документов и порядок их представления в бухгалтерию определяется главным бухгалтером, в соответствии  с принятым графиком документооборота в Администрации Саровского сельского поселения (приложение 2).
2.   Организация бухгалтерского учета:

2.1 Бухгалтерский учет в Администрации Саровского сельского поселения осуществляется бухгалтерией, возглавляемой главным бухгалтером.

2.2  В целях обеспечения сохранности материальных ценностей и достоверности данных бухгалтерского и налогового учета и отчетности проводить инвентаризацию имущества и финансовых обязательств в соответствии с приказом Минфина России от 13.06.1995 года № 49 "Об утверждении методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств":

2.2.1 Утвердить состав постоянно действующей инвентаризационной комиссии Администрации Саровского сельского поселения согласно приложению 3.

2.2.2 Утвердить состав постоянно действующей комиссии  для проведения внезапных проверок товаров материальных ценностей, ревизии кассы, бланков строгой отчетности согласно приложению 3.

2.3 Установить, что сумма средств, выданных в подотчет на хозяйственные расходы, не может превышать 15 000 рублей, срок выдачи средств на хозяйственные расходы  - не более 5 рабочих дней.

2.4 Установить срок отчетности по командировочным расходам на территории РФ  - 3 дня после прибытия. К лицам, не представившим авансовые отчеты в установленные сроки без уважительных причин, применять меры дисциплинарного воздействия.

2.5 К бланкам строгой отчетности относить: бланки трудовых книжек и вкладыши к ним, доверенности.

2.5.1 Ответственность за организацию работы по ведению учета трудовых книжек возложить на бухгалтера Трифонову О.В.
2.6 Утвердить перечень должностных лиц, имеющих право подписи первичных учетных документов: 

             - всех документов:
             Глава Саровского сельского поселения – Викторов Виталий Николаевич

             Главный бухгалтер – Васильковская Нина Александровна

             Бухгалтер – кассир - Трифонова Оксана Викторовна
            Документы, которыми оформляются хозяйственные операции с денежными средствами, подписываются руководителем организации и главным бухгалтером или уполномоченными на то лицами.

2.6.1 Установить сроки: 10 дней использования доверенности, 3 дня отчетности по доверенности.

2.7  Приобретенный товар оприходовать в Администрацию Саровского сельского поселения по факту приема товара, согласно соответствующим документам.

3.    Принципы и методы бухгалтерского учета:

3.1   Бухгалтерский учет вести согласно рабочему плану счетов, утвержденному Инструкциями №№ 148н, 145н от 30.12.08г. 25.12.08 г. соответственно и вновь изданными документами, подкрепляющими имеющиеся.

3.2    Учет ОС вести в соответствии с вышеуказанными инструкциями.

3.2.1 ОС учитывать на счете 101 "Основные средства" по квалификации "Жилые помещения" (субсч. 101.01), "Нежилые здания" (сусч. 101.02), "Сооружения" (субсч. 101.03), "Машины и оборудования" (субсч. 101.04), "Транспортные средства" (субсч. 101.05), "Производственный и хозяйственный инвентарь" (субсч. 101.06), "Библиотечный фонд" (субсч. 101.07),"Прочие основные средства" (субсч.101.09).

3.2.2 Амортизацию учитывать на счете 104, по классификации "Жилые помещения" (субсч. 104.01), "Нежилые здания" (субсч. 104.02),"Сооружения" (субсч. 104.03),"Машины и оборудование" (субсч. 104.04), "Транспортные средства" (субсч. 104.05), "Производственный и хозяйственный инвентарь" (субсч. 104.06), "Прочие основные средства" (субсч. 101.07).

3.2.3 Балансовая стоимость ОС до 3 000.00 руб. включительно при поступлении списывается на затраты, минуя начисление амортизации. Амортизация не начисляется на библиотечный фонд – независимо от их стоимости.

3.2.4 Балансовая стоимость ОС более 3 000.00 руб. до 20 000,00 руб. включительно, амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдачи их в эксплуатацию. Пока такие основные средства находятся на складе, амортизация на них не начисляется.

3.2.5 ОС стоимостью более 20 000,00 руб. учитывать в составе ОС, амортизацию начислять в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами. Амортизация начисляется до полного погашения их стоимости либо до списания с бюджетного учета или выбытия в связи с уступкой (утратой) исключительных (имущественных) прав на результаты интеллектуальной деятельности (для нематериальных активов). 

3.2.6  Утвердить состав комиссии по списанию основных средств и материальных запасов Администрации Саровского сельского поселения согласно приложения 4.

3.2.7  Фактические затраты на ремонт основных средств списывать на "расходы по содержанию имущества" по мере выполнения ремонтных работ.

3.2.8  При переоценке основных средств, для определения их восстановительной стоимости на момент переоценки, использовать либо коэффициенты перерасчета, разработанные государственным комитетом РФ по статистике, либо метод прямого перерасчета балансовой стоимости основных средств в соответствии с рыночными ценами сложившимися на момент переоценки.

3.3  К материальным запасам относить предметы сроком службы менее 12 месяцев.

3.3.1  Все товарно-материальные ценности учитывать на счете 105 "Материальные запасы" по классификации "Горюче-смазочные материалы" (субсч. 105.03), "Строительные материалы" (субсч.105.04), "Мягкий инвентарь" (субсч. 105.05), "Прочие материальные запасы" (субсч. 105.06).

3.3.2  В целях обеспечения сохранности ТМЦ при передачи в эксплуатацию производить их закрепление за материально-ответственными лицами с заполнением всех необходимых первичных документов. Передача товарно - материальных ценностей от одного материально-ответственного лица другому, без ведома главного бухгалтера, категорически запрещается.

3.3.3  Определить метод оценки сырья и материалов при списании на затраты по средней складской стоимости. Для упрощения учета материалов подотчетное лицо ведет только количественный учет.

3.3.4  Все МБП переводятся в состав ОС и материальных запасов согласно действующих инструкций.

3.4   Нормы командировочных расходов установить в соответствии с нормативными документами Министерства Финансов и МВД РФ и локальным нормативным актом организации.

     3.5  Годовую и квартальную отчетность предоставлять в сроки, установленные Управлением финансов и экономической политики Администрации Колпашевского района. Налоговую декларацию по НДС предоставлять до 20 числа следующего за отчетным кварталом месяца. Прочие декларации предоставлять согласно действующему законодательству. Все документы, имеющие отношение к бухгалтерскому и налоговому учету, формируются в дела с учетом сроков хранения документов согласно номенклатуре дел учреждения.

